
見積書 請求書 領収証
発行手順のご案内



見積書 請求書 領収証の発行前に
必ずご確認ください

◼各書面をダウンロードする前に、デバイスのポップアップブロックが解除になってい
ることを確認してください。

ポップアップブロックが有効になっていると、書面のダウンロードができません。

◼ダウンロードボタンは各書面ごとに 1 回だけ使用できます。

2回目以降は伝票に「再発行」スタンプが印刷されます。

◼請求書が必要な場合は、必ずお支払い完了前に請求書発行のお手続きをお
願いいたします。

お支払いが完了している場合は発行できませんのでご注意ください。



見積書のご発行手順



見積書の発行方法①

① マイページより
「WEB 見積書 請求書 領収書発行」
ボタンをクリックしてください



見積書の発行方法②

② 各項目を選択し、
下の「発行」ボタンを
クリックしてください

(1)「見積書」を
ご選択ください

(2)発行希望の
受付項目を
ご選択ください

(3)発行対象者
をご選択ください

(4)宛先を
ご入力ください



見積書の発行方法③
③ 以下ポップアップが出ましたら
「保存」ボタンをクリックしてください
※見積書の作成に２分ほど時間を要しますが
ご了承ください



見積書の発行方法④
④ 見積書の発行が完了いたしました



請求書のご発行手順



請求書の発行方法①

① マイページより
「WEB 見積書 請求書 領収書発行」
ボタンをクリックしてください



請求書の発行方法②

(3)発行対象者
をご選択ください

② 各項目を選択し、
下の「発行」ボタンを
クリックしてください

(1)「請求書」をご
選択ください

(4)宛先を
ご入力ください

(2)発行希望の
受付項目を
ご選択ください



請求書の発行方法③
③ 以下ポップアップが出ましたら
「保存」ボタンをクリックしてください
※請求書の作成に２分ほど時間を要しますが
ご了承ください



請求書の発行方法④
④ 請求書の発行が完了いたしました



領収証のご発行手順



領収証の発行方法①

① マイページより
「WEB 見積書 請求書 領収証発行」
ボタンをクリックしてください



領収証の発行方法②

(3)発行対象者
を選択ください

② 各項目を選択し、
下の「発行」ボタンを
クリックしてください

(1)「領収証」をご
選択ください

(4)宛先を
入力ください

(2)発行希望の
受付項目を
選択ください



領収書の発行方法③
③ 以下ポップアップが出ましたら
「保存」ボタンをクリックしてください
※領収証の作成に２分ほど時間を要しますが
ご了承ください



領収証の発行方法④ ④ 領収証の発行が完了いたしました
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